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ORDINUL nr. 25/2019 privind aprobarea standardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de tip rezidential destinate copiilor din sistemul de protectie special -
publicat Tn Monitorul Oficial, Partea | nr. 102 din 11 februarie 2019 - ANEXA Nr. 2 -
SECTIUNEA | Standarde minime de calitate pentru serviciile sociale cu Cazare organizate

Ca centre de primire in regim de urgenta pentru copilul abuzat, neglijat sau exploatat

ORDINUL nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobare Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii , cu modificarile si completarile ulterioare inclusiv anexe.

LEGEA nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de
garantii si raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritatilor sau institutiilor publice

HOTARAREA nr. 857 din 24 august 2011 privind stabilirea si sanctionarea

contraventiilor la normele din domeniul sanitatii publice

LEGEA nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectivi a deseurilor in institutiile
publice
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Y ORDINUL nr. 25/2019 privind aprobarea standardelor minime de calitate pentru serviciile
sociale de tip rezidential destinate copiilor din sistemul de protectie speciala - publicat in
Monitorul Oficial, Partea | nr. 102 din 11 februarie 2019 - ANEXA Nr. 2 - SECTIUNEA | Standarde
minime de calitate pentru serviciile sociale cu cazare organizate ca centre de primire in regim
de urgenta pentru copilul abuzat, neglijat sau exploatat:

MODULUL I VIATA COTIDIANA - NEVOI CURENTE - STANDARD 1 ALIMENTATIE

MODULUL 11l VIATA COTIDIANA - NEVOI CURENTE - STANDARD 2 INGRIJIRE PERSONALA

MODUL IV SANATATE - STANDARD 2 IGIENA 5! CONTROLUL INFECTIILOR

MODULUL VI MEDIUL FIZIC DE VIATA - STANDARD 1 ACCESIBILITATE SIGURANTA sl

CONFORT

MODULUL VI MEDIUL FIZIC DE VIATA - STANDARD 2 CAZARE

» MODULUL VI MEDIUL FIZIC DE VIATA - STANDARD 3 SPATII IGIENICO-SANITARE
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v ORDINUL nr. 2.861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobare Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii , cu
modificarile si completarile ulterioare inclusiv anexe.

v LEGEA nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificirile si completarile ulterioare
> Capitolul 1
» Capitolul 2
> Capitolul 3
> Capitolul 4

v HOTARAREA nr. 857 din 24 august 2011 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la
normele din domeniul sanatatii publice

NS

» Capitolul X - Contraventii la normele igienico-sanitare pentru alimente si la normele de

igiena privind productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea
alimentelor

v LEGEA nr. 132 din 30 iunie 2010 privind colectarea selectivi a deseurilor in institutiile publice
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A.

A ATRIBUTII GENERALE

Tn calitate de gestionar, raspunde, de drept si de fapt de gestiunea:
o Alimentelor;
o Materialelor.

Prezintd cunostinte avansate si experientd in folosirea pachetului Microsoft Office (Excel -
calcul tabelar si Word - editor de texte);

Intocmeste referatele de necesitate privind aprovizionarea ritmica a gestiunilor de mai sus, le
prezintd centralizate, spre avizare administratorului si sefului de centru;

Intocmeste, saptamanal « listele zilnice de alimente » impreuna cu medicul, administratorul,
instructorul de educatie de serviciu, bucatarul de serviciu, reprezentantul copiilor;

Prelucreaza « listele zilnice de alimente » in cadrul programului (software) de gestiuni aflat la
nivelul serviciului;

Dupd intocmire, conform meniului, listele zilnice vor fi avizate de seful centrului si de medicul
institutiei;

Eliberarea alimentelor din magazie se efectueaza in prezenta instructorului de serviciu si se
predau bucatarului de serviciu,

Urmireste si respectd contractele incheiate de DGASPC Mures, privind aprovizionarea de bunuri
si urmareste respectarea clauzelor contractuale, centralizand lunar cantitatea si valoarea
bunurilor achizitionate pe furnizori;

Tine evidenta bunurilor din gestiune (alimente, materiale consumabile, obiecte de inventar) si
o confruntd lunar cu evidenta contabild la serviciul contabilitate al DGASPC Mures;

Intocmeste documentele primare de gestiune(alimente si materiale consumabile): nota de
intrare receptie, bonuri de consum, transfer, restituire, liste zilnice, in ordine cronologica ;
Réspunde ca la primirea bunurilor s& controleze daca acestea corespund datelor inscrise in
actele insotitoare, s& identifice viciile aparente, perioada de garantie si sa semneze de
primirea bunurilor;

Are obligatia solicitdrii in scris conducatorului institutiei sa-i asigure asistenta tehnica de
specialitate atunci cind primeste bunuri avand caracteristici pentru a caror verificare nu
posedd cunostinte necesare i nu este constituita o comisie de primire potrivit dispozitiilor
legale privind circulatia marfurilor intre unitati;

Verifica dacd eliberarea bunurilor s-a facut in cantitatea si sortimentele specificate in actele
de eliberare;

Se interzice eliberarea de bunuri pe baza dispozitie verbala sau provizorie;




AA.

Intocmeste pe baza notelor de necesitate, intocmite la nivelul serviciului, verificate de catre
administrator si avizate de catre seful de centru documentele de eliberare a bunurilor din
magazii;

Este obligat sa introduca zilnic / ori de cate ori este nevoie in programul de gestiune operatiile
de primire, de miscare si cele de eliberarea bunurilor §i sa listeze documentele specifice
fiecirei operatii efectuate, urmand a fi semnate in cel mai scurt timp de cdtre partile
implicate direct si avizate de catre seful de serviciu;

Indosariaza actele de primire, miscare sau eliberare a bunurilor, liste zilnice de alimente sau
alte operatii efectuate si le preda saptamanal si lunar administratorului;

Are obligatia sa prevind sustragerea bunurilor si orice forma de risipd, sa le fereasca de
degradare si sa le pastreze potrivit prescriptiilor tehnice / igienico-sanitare;

La luarea in primire, precum si in timpul gestionarii bunurilor, este obligat sa ceara in scris
conducatorului institutiei, sa ia masurile privind dotarea, paza §i orice alte masuri necesare
pentru pastrarea corespunzatoare si pentru efectuarea in bune conditii a operatiunilor de
primire si de eliberare a bunurilor;

Raspunde de pastrarea cheilor de la magazii, ele neputand fi incredintate altor persoane;

Este obligat sa comunice, in scris conducatorului unitatii:

a) plusurile si minusurile din gestiune, de care are cunostinta;

b) cazurile in care constata ca bunurile din gestiune sunt depreciate, degradate, distruse sau
sustrase, ori exista pericol de a ajunge in asemenea situatii;

In cazuri exceptionale (boald, concediu, etc.), poate incredinta cheile delegatului sau
desemnat Tn scris si numai cu aprobarea prealabila a conducatorului unitatii, fara a depasi 60
zile;

Are obligatia pastrarii curateniei in spatiile de depozitare, aranjarea bunurilor in rafturi pe
sortimente, prevazute cu etichete de raft;

Stabileste pe baza solicitarilor personalului serviciului, cantitatile de alimente si materiale
necesare a fi centralizate si transmise sub forma de plan de achizitii lunar/trimestrial/anual
sau la cererea Biroului de Achizitii Publice din cadrul DGASPC si le comunica administratorului;
Transmite agentilor economici aflati in relatii contractuale cu DGASPC Mures necesarul de
alimente / materiale, asigurand stocuri suficiente ale acestora;

trebuie s& cunoasca legea gestiunii nr. 22/1969 modificata prin legea nr. 54/1994, cu
modificarile si completarile ulterioare;

respectd normele igienico-sanitare pentru alimente si normele de igiena privind productia,

prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor.




